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Bevezeto

A szakdolgozat/diplomamunka (tovabbiakban szakdolgozat) a képzési ¢és kimeneti
kovetelmények altal eldirt tartalmu, a tanulmanyok lezarasakor irt dolgozat. A hallgaté minden
szakon 6nall6 szakdolgozatot koteles irni. A szakdolgozat a hallgaté 6nall6 munkaja, melyben
be kell tartani a hivatkozdsok és idézések standard szabalyait és a kari eldirdsokat. A
szakdolgozatra vonatkoz6 ELTE el6irasokat a Hallgatéi Kovetelményrendszer V. fejezet 76-
80.§., valamint a PPK Kkari kiilon0s szabalyozasat a 412-414.§. tartalmazza. A HKR a kari
honlapon, a Tanulmanyi {igyek/Szabalyzatok fiilon érheté el. A szakos szakdolgozati
kovetelmények letolthetok a Tanulmdnyi Hivatal honlapjanak Tajékoztatok/Szakdolgozati
kovetelmények mentipontjabol. A szakdolgozattal egyiitt benyujtandé dokumentumok mintéi
szintén itt talalhatok.



https://www.elte.hu/dstore/document/689/ELTE_SZMSZ_II.pdf
https://ppk.elte.hu/tanulmanyi/tajekoztatok/szakdolgozati_kovetelmenyek
https://ppk.elte.hu/tanulmanyi/tajekoztatok/szakdolgozati_kovetelmenyek

1. Tudnival6k a szakdolgozat elkészitésének folyamatardl, a
témavalasztastol a leadasig

1.1. Témavalasztas a kozosségszervezés alapszakon, andragogia és emberi
eréforras tanacsado mesterszakokon

e A szakdolgozati témakat az intézet az altala oktatott, illetve kutatdsi profiljaba
illeszkedd témakban, témakorokben a konzulens nevének megadasaval irja ki. A
javasolt témakat az intézetigazgato jovahagyasat kovetoen alapképzes esetén minden év
szeptember 20-ig, mesterképzés esetén aprilis 20-ig az intézet honlapjan az
Oktatés/[szak neve]/Szakdolgozat meniipontban tessziik k6zz¢, a tanév soran sziikség
szerint aktualizaljuk azokat.

e A hallgaté a kiirt témakorok kozt nem szerepld szakdolgozati témat is vélaszthat,
amennyiben az jellegében megfelel a szak/szakirany képzési céljainak és igényli, illetve
lehetdvé teszi a kiilonbozd kurzusok keretében tanult ismeretek alkalmazasat.

e A  hallgatd a valasztott szakdolgozati témajat a  Neptunban a
Tanulmanyok/Szakdolgozat/Szakdolgozat jelentkezés meniiponton keresztiil nyUjtja
be. A benyujtasi hataridot a HKR 412. § rogziti: alapszak esetén a zarovizsgat
megel6zo év oktober 15., mesterszak esetén a zardvizsgat megel6z6 év majus 15. A
témavezetonek lehetdsége van elfogadni vagy elutasitani a hallgato témabejelentését. A
témabejelentést az intézetigazgatd hagyja jova, a dontést az altala kijelolt intézeti
munkatars a Neptunban rogziti.

e A témavalasztassal egyidében a hallgatd témavezetot valaszt. Témavezetd az Egyetem
oktatdja, tudomanyos kutatdja, illetve — az intézetigazgatd engedélyével — nem
egyetemi alkalmazott szakember (kiils6 témavezetd) is lehet. Utdbbi esetben belsd
(kari) témavezetd valasztasa is sziikséges. Amennyiben a hallgatd kiilsd és belsd
témavezetdvel is rendelkezik, tigy a témabejelentés soran eldszor a_belsé témavezetot
kell megadnia, méasodszorra a kiilsé konzulenst kell beirni. Kiils6 konzulensként kell

megadni azt, aki az intézeti honlapon talalhaté szakos szakdolgozati témakiirasokban
,»Csak kiilsé konzulensként!” megjeloléssel szerepel. Paros (két belsd) témavezetés
esetén szintén mindkét témavezetd bejelentése sziikséges.

e A témavezeto(k) elozetes (Neptunban torténé bejelentési hatarido elotti)
felkeresése, a szakdolgozati téma elozetes egyeztetése a hallgaté feleléssége.
Javasoljuk az egyeztetést iddben elkezdeni, a szakdolgozati témabejelentést nem az
utolso pillanatban megtenni! (A Neptunban torténd szakdolgozati témabejelentés soran
fellépd technikai problémat e-mailben, képernydképet csatolva, rogton jelezni
sziikséges a Tanulmanyi Hivatal felé a ppkto@ppk.elte.hu cimen, a hatarid6 utan jelzett,
hallgat6 oldalarél felmertild technikai probléméak nem méltanyolhatok.)

e A hallgatd — indokolt esetben — a témavezetd és az intézetigazgatd/szakfelels
engedélyével képzési ideje alatt egy alkalommal megvaltoztathatja szakdolgozata
témajat, illetve valaszthat mas témavezetét. A HKR. 77. § 8. bekezdése szerint a
valtoztatas idOpontja és a zardvizsga-iddszak kezdete kozott alap- és mesterképzés
esetében is legalabb 4 honapnak kell eltelnie (tavaszi zarovizsga esetében januar


mailto:ppkto@ppk.elte.hu

kozepéig, 0szi zarovizsga esetén szeptember kozepéig lehet modositani). A témavezetod-
illetve témavaltishoz 1j témabejelentés sziikséges: Korabban a Neptunban! mar
bejelentett szakdolgozati téma esetén a témavezetdvaltast vagy témamodositast a
hallgaté e-mailben egyezteti az érintett témavezetdkkel. Ezt kovetden a témavezetd az
elte.hu végzédésii e-mail cimérdl kiildi meg a jovahagyasat a ppkto@ppk.elte.hu és az
fti@ppk.elte.hu cimekre. A hallgatd az intézeti titkarsagtol (fti@ppk.elte.hu) kap
visszajelzést a modositas elfogadasara vonatkozoan.

1.2. Témavalasztas az emberi eréforrasok alapszakon

e A szakdolgozat elkészitése kétféléves folyamat, melynek soran a hallgatdo onalldan
késziti el elobb projektdolgozatat, majd azt tovabb dolgozva szakdolgozatat.

e A témavalasztasi prezentacids és konzultacios folyamatot, a hallgatd kotelezettségeit €s
kapcsolodo hataridoket kiilon segédlet részletezi, mely letolthetd a szakos honlaprol.

Tanacsok a témavalasztashoz

e Gondoljuk végig, melyek azok a témakordk, amelyek megérintettek és érdekeltek
minket tanulmanyaink vagy munkank soran! Miért kedves szamunkra ez a témakdor?
Milyen célkitlizéseink/lehetdségeink vannak a téma tovabbvitelét illetéen?

e Vizsgiljuk meg, hogy elegendd szakirodalom 4ll-e rendelkezésre a téma
feldolgozasahoz!

e Eldzetesen tijékozodjunk, hogy a rendelkezésre all6 modszerekkel kutathato-e a téma!

e Amennyiben egy konkrét szervezethez k6tddd témat valasztunk, érdeklddjiink, hogy a
valasztott szervezet milyen feltételek mellett tdmogatja torekvéseinket. Amennyiben
vannak a dolgozatban a szervezetre vonatkozd bizalmas adatok vagy informaciok,
javasoljuk, hogy a dolgozatban ne nevesitsék a szervezetet, hanem mas, fiktiv cégnevet
hasznaljanak, vagy egyaltalan ne nevezzék meg a szervezetet. Ebben az esetben
természetesen a dolgozatban jelezni kell, hogy a vizsgélt szervezet nem jarult hozza
nevesitéséhez. Amennyiben a vizsgalt szervezet ragaszkodik a dolgozat
titkositasahoz, azt alapvetéen a témabejelentés soran kell kérni. A késébb felmeriilt
titkositasi igény esetén a hallgatonak a Tanulmdnyi Bizottsaghoz kell kérelmet
benyujtani, melyhez mellékelni sziikséges a témavezetd tamogatasat. A Tanulmanyi
Hivatal csak abban az esetben tudja véllalni a dolgozat titkosként vald kezelését, ha a
TB az erre iranyuld kérelmet a leadas el6tt tdimogatja. A szakdolgozati kutatomunka
soran kezelt személyes adatok tekintetében figyelembe veendé jogszabaly: (EU)
2016/679 Eurdpai Parlament és a Tanacs rendelete.

e A témavezetd legjobb tudasa szerint segiti, Otleteivel, tapasztalataival hallgatdjat a
szakdolgozat sikeres elkésziiltében. Azonban, NEM tehetd felel0ssé, amennyiben a
hallgatoé nem tartja be az instrukciokat, javaslatokat, illetve a hataridoket!

1 A Neptunban jelenleg hallgaténként egyazon képzésben csak egyszeri témabejelentés kezelhetd.


https://fti.ppk.elte.hu/dstore/document/9917/EE_BSc_projektdolgozat_szakdolgozat_seg%C3%A9dlet.pdf
https://fti.ppk.elte.hu/content/projektdolgozat-es-szakdolgozat.t.38691?m=9367

1.2. Kutatasetikai engedély

A kutatasetikai engedélyezésre vonatkozo alapelveket tartalmazé 2/2015 (11.25.) sz. dékani
utasitds alapjan minden olyan kutatdbmunka, amely emberbdl vagy embertdl nyert adatok
elemzésére vonatkozik, és nem egészségligyi természetll, csak kutatisetikai engedély
hatterében végezhetd, igy az empirikus szakdolgozatok keretében végzett kutatasok is
kutatasetikai engedélyhez kotottek. A kutatasetikai engedélyre vonatkozo kérelmet az
ELTE PPK Kutatasetikai Bizottsagahoz kell benyujtani. Engedélyt csak PhD fokozattal
rendelkez6 oktatd/kutatd kérhet, igy azokat a szakdolgoz6 hallgatd ¢és témavezetdje
kozosen késziti el.

A kutatasetikai engedély beszerzésével kapcsolatos tudnivalok, valamint a kérelem trlapja
a kar honlapjan, a  Kutatds/Kutatasetikai  Bizottsdg  fiilon  talalhatoak.
https://www.ppk.elte.hu/keb

1.3. Konzultacio

e A hallgatd az andragogia mesterszakos, emberi erdforrds tandcsado mesterszakos és
kozosségszervezés alapszakos (kivéve a portfolio tipusu) szakdolgozat készitése soran
rendszeresen konzultdl témavezetdjével, témavezetdje a konzultacidhoz idépontot
biztosit. A rendszeres konzultaciordl igazold lap késziil, melyben a témavezetd
alairasaval vagy az elte.hu végii e-mail cimérdl kiildott e-mailben igazolja, hogy a
konzultacié minimum harom alkalommal megtortént. A nyomtatvany a kar honlapjan a
Tanulmanyi iigyek/Urlapok fiilon elérheté. A kitoltott igazolé lapot a szakdolgozathoz
szkennelve csatolni kell.

e A konzultacids lapon szerepel a témavezetd hozzédjaruldsa a szakdolgozat leaddsdhoz.
A hallgaté abban az esetben is benyujthatja szakdolgozatat, ha a témavezeté(k) nem
jarul(nak)hozza a dolgozat leadasahoz. A dolgozatot ebben az esetben is két kijelolt
biralo véleményezi.

e Amennyiben a hallgatd munkajat kiils6 és belsd témavezetd is segiti, ugy a konzultaciok
tényét, valamint a szakdolgozat benyujtdsdéhoz valé hozzajarulast mindkét
témavezetOnek igazolnia kell. A hallgatonak kotelezé konzultalnia

- a belsé témavezetdvel legalabb két alkalommal (ajanlott id6pont erre: a
szakdolgozati munka kezdete €s vége),
- akiils6 témavezetdvel legalabb harom alkalommal.

o K¢ét témavezetd esetén a szakdolgozat tartalmi, szakmai kérdéseiben elsdsorban a kiilsd
konzulens, mig formai kérdésekben elsdsorban a belsé konzulens kompetens.

e Az emberi er6forrasok alapszakos konzultaciok rendjét, kovetelményeit kiilon segédlet
részletezi, mely letdlthetd a szakos honlaprol.



https://www.ppk.elte.hu/keb
https://www.ppk.elte.hu/tanulmanyi/urlapok
https://fti.ppk.elte.hu/dstore/document/9917/EE_BSc_projektdolgozat_szakdolgozat_seg%C3%A9dlet.pdf
https://fti.ppk.elte.hu/content/projektdolgozat-es-szakdolgozat.t.38691?m=9367

1.4. A szakdolgozat leadasa

A szakdolgozatot abban a félévben kell leadni, amely félév vizsgaidészakaban a védés
¢s a zarovizsga megtorténik. A szakdolgozat altalanos leadasi hatarideje tehat
tavaszi zarovizsga esetében aprilis 20., 6szi zardvizsga esetében november 20.,
munkasziineti nap és iinnepnap esetén eltéré hataridérol a Tanulmanyi Hivatal a
honlapjan tesz kozzé tajékoztatast.

A szakdolgozatot elektronikus formaban a Neptunon Kkeresztiil kell hataridére
benyujtani. Szakdolgozatot feltdlteni a Neptunba csak az a hallgato tud, akinek van
érvényes zardvizsga jelentkezése a szakdolgozat leadasaval megegyezo félévben.
A szakdolgozat leadasdnak modjara vonatkoz6 részletes informaciokat a Tanulmanyi
Hivatal a honlapjan teszi kozzé.

A szakdolgozat késedelmes leaddsdra vonatkozdan — Kkizarélag erésen indokolt
esetben, a témavezeté jovahagyasaval — a Tanulmanyi Bizottsaghoz lehet kérelmet
benytjtani a szakdolgozatleadasi hataridé elott.

A leadott szakdolgozatok — azok papiralaptt vagy online formajatol fliggetleniil
nyilvanosak, és a konyvtarban helyben olvashatok. A Portfoli6 tipust szakdolgozat
felkészitd kurzus keretében a portfolio tipusu szakdolgozatok szabadon felhasznalhatok
a hallgatok neve ¢és személyének beazonosithatosaga nélkiill. Az egyéb tipust
szakdolgozatok a témavezetdk altal, a konzultacidt tdmogatd célokbol, mintaként
felhasznalhatok a hallgatok neve és személyének beazonosithatosaga nélkiil.

A kozosségszervezés alapszakos, andragogia és emberi erdforras tandacsado
mesterszakos szakdolgozat formai kovetelményeit 1sd. a vonatkozd fejezetben. Az
emberi eroforrasok alapszakos projektdolgozat és szakdolgozat formai kdvetelményeit
kiilon segédlet részletezi, mely letdlthetd a szakos honlaprdl.

1.5. A szakdolgozat elbiralasa

Az andragogia és emberi erdforras tandcsado mesterszakokon, valamint a
kozosségszervezés alapszakon (kivéve a portfolio tipusu) szakdolgozatot két birald
értékeli: az egyik biralo a témavezetd, a masik pedig egy, a témaban jartas szakember.
A birdlokat az intézet vezetdje jeldli ki és kéri fel. A masodbirald (opponens) lehet az
egyetem oktatoja, kutatdja, szakirdnyu egyetemi diplomaval rendelkez6 munkatarsa
vagy PhD hallgatoja, illetve sziikség esetén az egyetemmel nem jogviszonyban allo
kiils6 szakember is. A portf6lié tipusu szakdolgozatot a kozdsségszervezés alapszakon
csak egy biral6 értékeli.

Az elsé birdlo javasolt osztalyzattal értékeli a szakdolgozatot, a masodik birald
pontszamot ad. A témavezetd minden esetben szovegesen is értékel (minimum 1000
karakter). A masodbiralé abban az esetben értékeli a dolgozatot szovegesen is, ha
kozepesre vagy annal gyengébbre értékeli azt. A témavezetd a biralatban a
szakdolgozatra vonatkozoan egy kérdést fogalmaz meg, melyre a hallgaté a zardvizsgan
a védés soran valaszol.


https://fti.ppk.elte.hu/dstore/document/9917/EE_BSc_projektdolgozat_szakdolgozat_seg%C3%A9dlet.pdf
https://fti.ppk.elte.hu/content/projektdolgozat-es-szakdolgozat.t.38691?m=9367

A szakdolgozat érdemjegye a két biralat atlaga, amennyiben egy jegy kiilonbség all
fenn, a témavezetd dont a biralat jegyérdl. A portfolio tipust szakdolgozatnal a biralat
jegye a szakdolgozat érdemjegye. Amennyiben az egyik biralat elégtelen, vagy a két
birdlat kozott két jegy kiilonbség van, az intézet vezetdje harmadik biralot jeldl ki.
Elégtelen érdemjegyre értékelt szakdolgozat esetén a hallgato nem bocsathato
zarovizsgara!

Az emberi erdforrasok alapszakon a Szakdolgozat targy formai okbdl elégtelen, ha a
feltoltési csomag nem teljes, ha nem a megadott terjedelemben késziilt el a dolgozat és
ha a cimlap ¢és a jogi nyilatkozatok nincsenek megfelelden kitoltve.

A biralonak a biralatot elektronikus formaban kell elkészitenie a biralati lap kitdltésével.
A biralati lapot a biralé a Neptunba tolti fel hataridoig, a hallgatd szamara ott valik
elérhetévé (letolthetévé) legkésdbb a zarovizsga elott 10 nappal.

A biralok megadott szempontok alapjan értékelik a dolgozatot, illetve nyilatkoznak
arrol, hogy a dolgozatot elfogadjak-e, és védésre javasoljak-e. A javasolt birlati
szempontokat a 3.sz. melléklet tartalmazza.

- A dolgozat tartalmanak megitélése soran a birald figyelembe veszi a probléma
felvetésének, megkozelitésének és megolddsanak szakmai szinvonaldt, a leird és
elemz0, értékeld részek ardnyat, az 6nallé gondolatokat, a jelolt altal tett javaslatok
vagy megallapitdsok szakmai helyességét és az ezeket alatdmasztd érvrendszert, a
jelolt altal felhasznalt (esetleg fel nem hasznalt) szakirodalmat. A birdlatban
kiemelendd a hallgaté sajat munkéjanak értéke, mindsége.

- A dolgozat szakmai tartalmén feliil a birdl6 véleményt mond a dolgozat stilusardl,
valamint arrél, hogy az mennyire felel meg a jelen szabalyzatban rogzitett formai
kovetelményeknek.

A szakdolgozat nem fogadhato el a szakirodalmi forrasok egyes részeinek sajat
megfogalmazasként valo feltiintetése, mas szerz6k gondolatainak hivatkozas
nélkiili, szo szerinti atvétele, azaz plagium esetén. A hallgatok altal végzett munka
jogtisztasagarol a HKR. 74/A §. és 74/B §. rendelkezik. Az oktaté jogosult
plagiumkereso szoftver alkalmazasaval ellendrizni a fenti paragrafusokban foglalt
kotelezettség teljesiilését.

2. A szakdolgozat altalanos formai kévetelményei

A kozosségszervezés alapszakon, az andragogia és emberi erdforrads tanacsado mesterszakon

a dolgozatnak mind tartalmi, mind helyesirasi, alaki és stilisztikai szempontbol
kifogastalannak, betieliités mentesnek kell lennie. A dolgozatot A/4-es méretben
szovegszerkesztovel irva, kell elkésziteni. Tovabbi formai kovetelmény: Times New
Roman betiitipus, 12-es betiiméret, masfeles sortavolsag, sorkizaras. A margok
beéllitdsa: minden iranybol 2,5 cm, kotésmargo 0,5 cm, kotés baloldalon, margdok



tilkkrozése. A szakdolgozatot nyomtatni, bekottetni az elektronikus leadas miatt nem
kell.

e A {0 fejezeteknek uj oldalon kell kezdddnitik.

e A cimek, alcimek betiiirdl (nagy ¢€s kis betlik, betliméret), esetleges alahuzasabol vagy
vastagitasabol és a sorban valo elhelyezésébdl (kozépre, oldalt) tinjon ki azok
fontossaga, és azok az egész dolgozatban kovetkezetesek, decimalis szdmozastiak
legyenek (Cimsorl, Cimsor2, Cimsor3).

e Oldalszamozas: a dolgozat oldalszamozasa jobb oldalon, alul helyezkedik el. A belsé
cimlap nem kap oldalszamot, az els6 szamozott oldal a tartalomjegyzéktdl indul, 2.
sorszammal.

e A szovegben 1évé cimek elott és utdn — azok fontossagatol fliggéen, a jobb
attekinthetdség végett — iires sort kell kihagyni.

e A szakdolgozat terjedelme tartalomjegyzék, irodalomjegyzék és mellékletek nélkiil:

- alapszakon min. 30 oldal (65 ezer karakter szokozzel)
- mesterszakon min. 40-50 oldal (90-110 ezer karakter szok6zzel)

e A dolgozat végén mellékletben alaptabldzatok, mérdeszkdzok és egyéb, a dolgozat
eredményeinek megértéséhez tartozo adatok, informaciok, képek, abrak kdzolhetok.

e A dolgozat kotelezo fiiggelékei az esetleges mellékletek utdn kovetkeznek.

e Kiils6é cimlap (boritd) formatuma: a boritolap tetején kézépen az intézmény, a kar és a
szak neve, alatta a boritd felsé harmadaban, kézépen a SZAKDOLGOZAT vagy
DIPLOMAMUNKA felirat szerepel. A borit6 alsé harmadaban bal oldalt a szerzo neve,
kozépen alul a dolgozat készitésének évszama (Isd. 1.5z.melléklet).

e Belso cimlap: felso részén kozépen, az elsé sorban az egyetem, a masodik sorban a kar,
a harmadik sorban az intézet neve szerepel. A lap felsé harmadaban a kézépen a cim,
alatta esetlegesen az alcim. A lap als6 harmadaban bal oldalon szerzé neve, mig
jobboldalon a témavezeté(k) neve és beosztasa. A lap aljan koézépen a dolgozat
készitésének helye és évszama (Isd. 2.5z.melléklet)

e A dolgozat cime: legyen rovid, de fejezze ki a dolgozat mondanivaldjat, utaljon a
dolgozat témakdrére. Sziikség esetén magyarazo alcimet lehet adni.

e A dolgozatban szerepld tdblazatokat és kiilon az dbrakat (rajzok, fényképek, grafikonok)
folytatdlagos sorszammal kell ellatni, ezen kiviil minden tabldzatnak és abranak a
tartalmat jol kifejezo, rovid cimét (a tablazat, illetve abra alatt) is fel kell tiintetni. A
tablazatok €s abrak forrasat jelolni kell. A szoveges részben minden tdblazatra/dbrara a
sorszamaval kell hivatkozni.

Az emberi erdforrasok alapszakon

e aprojektdolgozattal és szakdolgozattal kapcsolatos formai és tartalmi kdvetelményeket
kiilon segédlet részletezi, mely letdlthetd a szakos honlaprol.



https://fti.ppk.elte.hu/dstore/document/9917/EE_BSc_projektdolgozat_szakdolgozat_seg%C3%A9dlet.pdf
https://fti.ppk.elte.hu/content/projektdolgozat-es-szakdolgozat.t.38691?m=9367

3. A szakdolgozat f6bb részei, azok tartalmi és formai kovetelményei

3.1. Tartalomjegyzék
A szakdolgozat elején, a belsd cimlap utan kovetkezik.

e A tartalomjegyzékben felsorolt fejezet/alfejezet cimek sz6 szerint egyezzenek a szovegben
1évokkel,

e legyenek ellatva decimalis sorszamozassal legfeljebb hdrom szintig,

e a cimek mellett tartalmazza a vonatkoz6 oldalszdmokat (javasolt a Stilusok/Cimsor és a
Tartalomjegyzék készitd hasznalata).

3.2. Bevezetés

A bevezetés terjedelme: kb. 1,5-3 oldal. A dolgozat témakdrének, a dolgozat ciménél
részletesebb meghatarozasa, a kifejtés menetének, valamint logikajanak ismertetése.

A hallgato6 a bevezetésben mutatja be a valasztott témadja:

aktualitasat,

o jelentdségét,

e atémavalasztas indoklasat,

e avizsgalatok és elemzések céljait,

e a kutatési kérdéskoroket és/vagy hipotéziseket.

3.3. Elméleti hattér, a szakirodalom feldolgozasa

A szakdolgozat ezen részét is az adott képzési szinttél (alapszak, mesterszak) elvarhato
készségek és felkésziiltség birtokaban, a képzési szintnek megfelelo szinvonalon kell
elkésziteni.

Az elméleti hattér bemutatasa a dolgozat kb. 50%-a. A dolgozat témajahoz szorosan
kapcsolodo, relevans szakirodalmak, kutatasi eredmények rovid elemzd, reflektiv bemutatasa,
Osszefoglalasa, egymassal vald Osszevetése, kritikaja.

e Alapszakon minimum 15 megfeleléen hivatkozott magyar nyelvli szakirodalom
feldolgozasa sziikséges, melyek koziil legalabb 8 tudomaényos jellegli kell legyen
(MTMT nyilvantartasa szerint konyv, konyvrészlet, folyoiratcikk, konferencia
tanulmany). Idegen nyelvi szakirodalom is felhasznalhato.
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e Mesterszakon minimum 20 megfelelden hivatkozott szakirodalom feldolgozasa
sziikséges, melyek koziil legalabb 12 tudoményos jellegii kell legyen (MTMT
nyilvantartasa szerint konyv, konyvrészlet, folyoiratcikk, konferencia tanulmany). A
szakirodalmak kozott idegen nyelvii szakirodalomnak is kell szerepelnie.

e A fenti szakirodalmakon feliil hasznalhatok internetes hivatkozasok is (ezek
visszakereshetdek, azonosithatoak legyenek, Iehetéleg szerzovel ¢és cimmel
rendelkezzenek).

e A szakirodalom feldolgozas tartalmazza a hallgato személyes allasfoglalasat (még ha az
valamely mar meglévo nézet elfogadasat jelenti is).

e A szakirodalom feldolgozésara az értekezés jellegli megfogalmazas iranyado.

A korrekt hivatkozas azt jelenti, hogy a hallgatd/szakdolgoz6 a szakirodalom feldolgozasa
soran pontosan megjeldli, hogy mely gondolat és szoveg honnan — mely szerzé mely miivébdl
— szarmazik. (A hivatkozasok rendje a vonatkoz6 fejezetben talalhato.)

3.4.A) A vizsgalat bemutatasa (empirikus dolgozat esetében)

A sajat vizsgalat fejezet magéaban foglalja a kutatési kérdések és/vagy hipotézisek ismertetését,
a vizsgalati koriilmények, a helyszin, a vizsgalati minta, a vizsgalati modszerek bemutatasat, a
vizsgalat korlatait, valamint a vizsgélati eredmények ismertetését. Terjedelemben érje el a teljes
dolgozat 50%-at.

3.4.1. Kutatdsi célok, a vizsgdlat hipotéziseinek bemutatdsa

e A dolgozat kutatasi kérdéseket €s/vagy hipotéziseket tartalmaz. A hipotézisnek
vizsgalhatonak és ellendrizhetdnek kell lenni a szakdolgozd 4altal hasznalt
modszerekkel. A kutatds kérdések és/vagy hipotézisek sziikségességétol a
témavezetdvel kell konzultalni a kutatési terv végiggondolasakor. Egyes kvalitativ
és vegyes modszertanu kutatasok esetében a hipotézisek megfogalmazisa nem
sziikséges.

e A hipotézis: allitds formdjaban megfogalmazott felteveés a valtozokrol €s a kozottiik
feltételezett Osszefiiggésrdl, amit a szakdolgozo vizsgal: ,,Feltételezem, hogy...” A
hipotézis a korabbi masok altal bebizonyitott tényekbdl (szakirodalom) induljon ki.
A hipotézis egy 1j, tesztelendd, megvizsgalando feltevést fogalmaz meg. A
hipotézisnek vizsgalhatonak és ellendrizhetének kell lenni a szakdolgozo éltal
hasznalt modszerekkel! A hipotézis nem tartalmazhat trivialis kijelentést, ismert
tényeket, vagy amit mar tudunk a szakirodalombol.

e Adolgozat alapszakon 2-4, mesterszakon 3-5 kutatasi kérdést és/vagy hipotézist kell
tartalmazzon.
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3.4.2. A vizsgdlat koriilményeinek, helyszinének bemutatdsa

A vizsgélat koriilményeinek bemutatisa a vizsgalat, az adatgyljtés modjanak,
idejének, helyszinének bemutatdsat tartalmazza. A vizsgéalat koriilményeivel
kapcsolatban fel kell hivni a figyelmet a korilményekbdl fakadd torzités
lehetOségeire.

3.4.3. A vizsgdlati minta bemutatdsa

A vizsgalati minta a kutatds targya, amely mérhetd valtozokat, adatokat ad. A
vizsgalati minta pontosan koriilhatarolt és jol leirt legyen, a minta valasztasat
indokolni kell. A minta jellemz6it réviden, de a valtozok szempontjabol pontosan le
kell irni (pl.: hany db/fé, emberek esetében: nem, kor, iskolai végzettség,
dokumentum esetében: terjedelem, mindségi jellemzdk, struktira jellemzok,
szervezet esetében: nagysag, szektor, tulajdonosi szerkezet, tevékenység jellemzok,
stb...). A valaszadok demografiai 0sszetételének (hany nd/férfi, végzettség, vagy a
kutatasi célok szempontjabdl egyéb fontos tényezd alapjan) bemutatdsa. Hany
embert kérdezett meg, ebbdl mennyi a ténylegesen feldolgozott (feldolgozhato)
valaszok (kérddiv, interju) szama.

3.4.4. A vizsgadlati médszerek bemutatdsa

A vizsgalatok elvégzése és a kapott informaciok értékelése soran alkalmazott
modszert, illetve mddszereket — alkalmazasuk meggy6z6 indoklasaval — roviden be
kell mutatni. A modszer forrasat jelolni kell. Amennyiben az adatok feldolgozasa
soran a hallgatdé matematikai-statisztikai eljardsokat haszndl, az alkalmazott
statisztikai feldolgozo6 programok (pl. Excel, SPSS) megnevezése és az alkalmazott
modszer szoftverspecifikus ismertetése is sziikséges.

A modszerek bemutatasa mellett a hasznalatuk indoklasat is roviden be kell mutatni.
(A teljes modszert, pl. a kérddiv strukturdjat, szerkezetét, témakoreit, a
dokumentumelemzés szempontjait vagy az interji vazlatat, a fokuszcsoport
vezérfonalat a mellékletben kell szerepeltetni oly modon, hogy az barmely
szakember szamadra vilagos ¢és €rthetd legyen).

A vizsgalat korlatait a modszerek bemutatasa soran ismertetni kell.

3.4.5. Az eredmények bemutatdsa

Célja a sajat vizsgalat eredményeinek logikus, jol kovethetd ¢s megfelel6en
szemléltetett egyértelmii leirdsa, tablazatok, grafikonok, diagramok segitségével.

Az elemzés a kutatasi kérdések/hipotézisek mentén torténjen, az eredmények
ismertetése soran a dolgozat elméleti hatterében (szakirodalmi feldolgozas)
bemutatott fogalmakat és modelleket a kifejtés soran konzekvensen, kovetkezetesen
kell hasznalni.
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e A vizsgalt téma leirasdban a munka legyen objektiv, értékelését tekintve kritikus,
azonban jelenitse meg a hallgatonak a témaban elfoglalt személyes allasfoglalasat
is.

A vizsgalati eredmények lehetnek kvantitativ adatok és/vagy kvalitativ adatok. Kvantitativ
adatok példaul a kérdbivre adott valaszok, a masodelemzések, a megléve statisztikak elemzése,
vagy a tartalomelemzés szdmszerUsitett eredményei. Ezeket 0sszegezni, tdblazatba rendezni,
abrazolni lehet, és elemzésiik matematikai, statisztikai modszerek segitségével végezhet6 el. A
vizsgalati cél/a hipotézisek igazolasara érdemes olyan adatokat, eredményeket bemutatni, és
olyan formaban, amely tomoren, atfogoéan fejezi ki a vizsgalat targyat. Torekedjlink a minél
egyszeriibb, kdzérthetobb megjelenitésre, a fontos dsszefliggések dsszehasonlitdo bemutatasara.
A kvalitativ adat forrasa lehet beszélgetés, kiilonboz6é megfigyeléses vizsgalat, interju,
fokuszcsoport, de akar egy TV, vagy radiomdisor is, illetve jsdg, vagy mas nyomtatott,
szoveges dokumentum tartalma. Ezek feldolgozasat is elemz6é szemlélettel kell elvégezni, az
adatok puszta leirasa, ismertetése nem elegendd.

Mindkét tipusu adatnal fontos, hogy az eredmények pontosan, valdsidghiien keriiljenek
bemutatasra, mert csak igy lesz hiteles és elfogadhatdo a dolgozat empirikus kutatdsa. Az
eredmények ismertetésekor lényeges, hogy a puszta adatismertetésen, leirdson tal az adatok
elemzésére ¢és értékelésére is sor keriiljon. Az eredmények értelmezésekor fontos, hogy ne
vonjunk le az adatokbdl nem egyértelmiien kovetkezd, tulzott megallapitasokat (pl.: 15 fos
minta esetén ne vonjunk le altalanos kovetkeztetést a férfiakrdl), legyiink tisztaban a vizsgalat
¢s a dolgozat korlataival, és az eredmények, kdvetkeztetések érvényességi korével.

Az adatokat a maguk teljességében kell kozolni, tehdt nem szabad a kutatd személyes
elfogultsaga alapjan valogatni (pl.: a hipotézist nem igazold adatokat kihagyni), az adatok
korrekt bemutatdsa a hallgato etikai felelossége.

3.4.6. Abrdk, tdbldzatok

A kutatds eredményeinek attekintését, értelmezését nagyban segithetik a kiilonféle abrak,
képek, diagramok, tablazatok. Azt, hogy az adott abra szoveg kozben, vagy mellékletben
szerepel, a téma ¢és az abra tartalma hatarozza meg. Azonban a mellékletbe keriilt abrara és
tablazatra is sziikséges a szovegben utalni, hivatkozni.

A dolgozatban szerepld tablazatokat és kiilon az abrakat (rajzok, fényképek, grafikonok,
diagramok) folytatolagos sorszammal és cimmel kell ellatni. A szoveges részben — annak
sorszamaval — hivatkozni kell az egyes tablazatokra, illetve abrakra. Minden téblazatnak,
abranak legyen rovid érthetd cime, amely kifejezi a latottakat, legyen feltiintetve a forras,
legyen rajtuk jelolve az adatok tipusa (pl.: db, f6, %) és amennyiben relevans, az elemszam is.
(pl.: N=15) Sajat készitésii abrak, grafikonok, tablazatok esetében a forrasnal a ,,Sajat forras”
jelolés kertiljon feltiintetésre a jelzett kép, tablazat alatt.

A kiilonféle abra-tipusok mas-mas funkciot latnak el, ezekre legyiink tekintettel, amikor
diagramot valasztunk.
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e Kordiagram - adatok megoszlasa, aranyok feltiintetése

e Oszlopdiagram — nagysagmegoszlasok, gyakorisagok dsszehasonlitasa, valtozok
kozotti Osszefiiggések bemutatasa, idébeli valtozas jelolése

e Vonaldiagram - két valtozo kozotti kapcsolat, tendencia abrazolasa

Az abrak, illetve diagramok egységesek legyenek. Figyelni kell arra, hogy az abrak, tablazatok
aranya ne legyen tulzo, sem méretében, sem pedig szamaban.

3.4.7. Speciadlis elvdardsok az egyes modszerekhez kapcsolodoan
Az interjuk eredményei

Az interjuk eredményeinek ismertetésekor 0sszegezve keriiljon az 6sszes interju feldolgozasra,
amelyekbdl az interjualanyok valaszai alapjan a fobb tendencidkra, Osszefiiggésekre lehet
hangfelvételét, azonban azokhoz — kérés esetén — hozzaférést kell biztositani. (Fontos, hogy az
interjualanyok vélaszai beazonosithatoak legyenek, akkor is, ha a vélaszadas anonim mddon
tortént. (Pl.: erre a kérdésre ,,A” interjii alanyom nemmel vélaszolt, mig ,,B” és ,,C” interju
alanyom igennel).

A kérdések kozotti 0sszefliggések bemutatasara kérdéscsoportok kialakitasat javasoljuk. (pl.:
A munkanélkiiliség okara iranyuld kérdésre mindenki azt vélaszolta, hogy...). A modszer
sajatossdga, hogy az interjlialanyok gondolatai, kifejezései irasban, vagy hanganyagban
rogzitésre kertiltek, igy azok példaként vald beemelése szinesebbé és hitelesebbé teszik a
dolgozatot. Az interjialanyok gondolatait, meglatasait sz6 szerint, idéz6jelben, délt betiivel
kérjuk feltlintetni, a forras megjelolésével. (Pl.: ,, Azt hiszem, a tanuldsndl nincs is fontosabb és
inspiralobb dolog a vilagon - mondta ,,H” interji alanyom. Amennyiben relevans €s a kutatéasi
cél, illetve az eredmények szempontjabdl fontos egyéb informaciot is kozdlni az alanyrol,
tegyek meg. Pl.: ,, Azt hiszem, a tanuldsnal nincs is fontosabb és inspiralobb dolog a vilagon -
mondta ,,H” interji alanyom, nd, altalanos iskolai végzettséggel)

A keérdoivek eredményei

A kérddivben szereplé relevans kérdések attekintése és Osszegzé elemzése sziikséges.
Amennyiben relevans a téma szempontjabol, az egyes kérdések mas kérdésekkel valod
Osszefiiggéseinek bemutatdsa is kivanatos. (Pl.: az adott kérdésre adott valaszok megoszlasa a
véalaszadok neme vagy életkora alapjan). Az adatok puszta ismertetésén tul sziikséges azok
szoveges elemzése, értelmezése, Osszefiiggések feltarasa is. (Pl.: A munkanélkiiliség okara
iranyul6 kérdésre, a valaszadok fele azt valaszolta, hogy..., a mésik fele pedig ....).

A kérddivek eredményeinek ismertetésekor az abraknal, tdblazatokndl az elemszamot fel kell
tiintetni. (pl.: N=236 {0)

A dokumentumelemzés eredményei
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Az eldzetes szempontrendszert figyelembe véve, témanként strukturalva kérjiik bemutatni az
eredményeket, a kulcsszavakat vastaggal kiemelve.

3.4.B) Elméleti keretek és kutatasi metodologia azonositasa elméleti, torténeti
dolgozat esetében

Az elméleti, torténeti kutatdsnal a kutatni kivant probléma vagy kérdéskor idébeli alakulasat,
fejlodési folyamatat tudjuk kutatni, illetve 6sszehasonlité elemzést végezhetiink (pl. egy adott
kérdést, jelenséget kiilonb6z0 korokban vagy iddszakokban vizsgalunk, és ezeket az
id6szakokat 6sszehasonlitjuk).

Az elméleti, torténeti elemzés - mint kvalitativ mddszer - forrasai, vagyis amiket vizsgalni
lehet, azok a kutatni kivant témakorrel kapcsolatos dokumentumok. Harom Kkutatasi
modszerrel lehet megkozeliteni a feltarni szandékozo témakoroket: tartalomelemzéssel,
statisztikai forrasok elemzésével és torténeti dokumentumok elemzésével. Ezeket kiilon-
kiilon és tobbet egyszerre is alkalmazhat a hallgatd szakdolgozatanak készitésekor.

A szakdolgozat bevezeté részében fontos a témavalasztas indoklasa, tarsadalmi és szakmai
jelentdségének kiemelése, esetleg a hallgatdé személyes érintettsége a kérdésben. A kutatott
terlilet részletesebb meghatarozasa, illetve a kutatasi cél és a hipotézisek/kutatasi kérdések
megfogalmazasa utan be kell mutatni a dolgozat elkészitése soran alkalmazott adatgytijtési,
feldolgozasi és elemzési modszereket. A bevezetést kovetden az elméleti, torténeti felvezetés
kovetkezik a dolgozat kozponti témdjanak targyaldsdhoz sziikséges fogalmak, elméletek,
modellek meghatdrozasaval, bemutatdsaval és torténeti kontextusanak (kornyezetének)
ismertetésével. A dolgozatban ismertetni kell a témakorben eddig végzett vizsgalatok
modszertani €s tartalmi tapasztalatainak 6sszefoglalasat, a vonatkozo6 szakirodalom fontosabb
megallapitasait és eredményeit.

A dolgozat kozponti témajanak Kkifejtése a kutatdsi céltol fiiggéen lehet —
torténetszociologiai, tdrsadalomtorténeti és empirikus adatgytijtési és elemzési modszereket
hasznalva - biografiai és bibliografiai elemzés, illetve Kkiilonb6zé szakfolydiratok és
kiadvanyok tartalomelemzése. Az 6sszehasonlito vizsgalatokkal az adott téma, kérdés id6beli
valtozasat, fejlodéstorténetét, fejlodésének ¢€s alakuldsanak fobb irdnyait lehet kimutatni a
témakorhoz kapcesolddd dokumentumok vagy statisztikak elemzésével. Ilyen lehet pl. egy
oktatasi rendszer vagy mozgalmak, kezdeményezések elemzése, szakmak elemzése, iskolak
vagy képzések elemzése, akar tantargyak tananyaganak elemzése korszakok vagy iddszakok
Osszehasonlitdsaval. A tartalomelemzés esetén a , ki, mit, kinek, miért, hogyan és milyen
hatassal mond?” kérdésekre kereshetd valasz. Elemzést lehet késziteni pl. tankonyveken,
folydiratokon, dolgozatokon, iskolai eléadasokon, tanulok jegyzetein vagy rajzain, iskolai
szabalyzatokon/rendeleteken, honlapokon, flizeteken, ellen6rz6kon, illetve ezek egyes részein.
A Kijelolt kozléseket kodolni is lehet (adatokka alakitani), majd osztalyokba és kategoriakba
sorolni, ezt kovetoen elemezni. A statisztikai adat elemzésekor a témaban mar rendelkezésre
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allo adatokkal kell dolgozni, amiket kiilonb6z6 adatbazisokbol, konyvtarakbol lehet elérni és
beszerezni. A torténeti elemzések targya lehet pl. valamely szakhoz kot6d6é fogalom, nézet,
elmélet, koncepcio, ezek kialakuldsa és/vagy fejlodése. A torténeti 0sszehasonlitdé elemzés
alkalmazasakor korszakokat, régiokat lehet 0sszehasonlitani, a torténeti leird elemzéskor az
eseményeket és jelenségeket idérendben lehet ismertetni, torténeti értelmezd elemzést pedig
akkor érdemes végezni, mikor az adott eseményeket vagy jelenségeket az adott korszak
tikkrében, az egész rendszer 0sszefiiggéseiben mutatjuk be.

3.4.C) A fejlesztés el6zményei és indokoltsaga a fejlesztéssel foglalkozo6 dolgozat
esetében

Egy fejlesztéssel foglalkozdé munkanak empirikus kutatiason kell alapulnia. Els6 1épésben a
kutatandd probléma vagy kérdés, és az ehhez kapcsolodo kutatdsi cél, illetve hipotézisek
megfogalmazasa, részletes kidolgozasa torténjen, majd ennek megfeleléen — masodik 1épésben
- a vizsgalati modszer kivalasztasa. Vizsgalati médszerként kvalitativ és kvantitativ modszer is
véalaszthatd, ezt a kutatasi cél és a varhatd eredmények hatarozzak meg. Ugyan ugy
alkalmazhato kérddives felmérés, mint terepkutatds, megfigyeléses vizsgalat, kisérlet, interju,
fokuszcsoportos vizsgalat, tartalomelemzés, meglévo statisztikdk elemzése, de felmérhetd a
fejlesztés hatasa esettanulmanyokkal is.

A vizsgalat elso lépéseként egy leiré kutatassal fel kell tarni a fejlesztés el6zményeit, a
fejlesztés eldtti allapotot, a jelen allapotot, majd ezt ki kell egésziteni a kutatott téma vagy
témakor szempontjabdl relevans desk research-csel, azaz a témaban meglévé szakirodalom
eredményeinek, tanulsdgainak feldolgozéasaval: hol, milyen kutatasok és felmérések késziiltek
eddig az adott témaban, és ezek milyen eredménnyel zarultak.

Kovetkezd 1épésben a feltard kutatds eredményeit Osszevetjilk a fejlesztés mar kitlizott és
meghatarozott céljaival. Ennek alapjan megtervezziik a fejlesztés folyamatat és ujabb
empirikus kutatast terveziink, amelyben a fejlesztési tervek Kkiprobalasara tesziink
kisérletet. Ez a folyamat a fejlesztés bonyolultsagatol fliggden tobbszor ismétlddhet, vagyis
tobb korben is megvizsgalhatjuk és kiprobalhatjuk fejlesztésiinket.

Végiil pedig a fejlesztés soran kidolgozott rendszert a bevalas szempontjabol ismét empirikus
kutatasnak vetjiik ala, vagyis megvizsgaljuk, felmérjiik, hogy fejlesztésiink hogyan valik be
a gyakorlatban. Ebben a kutatasi szakaszban ugyan azzal a moddszerrel végezzik el a
felmérést, mint az elsd, feltaro kutatas alkalmaval (pl. ha el6zdleg kérddives lekérdezés tortént,
akkor ezuttal is az torténjen, ha interjuk késziiltek, akkor most is), a kérdéskorok és egyes
kérdések is ugyan azok legyenek, illetve a kutatas alanyai is azok a
személyek/esetek/jelenségek legyenek, akiket a fejlesztésbe bevontuk, akiken a fejlesztés
hatasat mérni tudjuk. Tulajdonképpen megismételjiik a feltard vizsgalatot, igy Ossze lehet
hasonlitani a kezdeti allapotot és az uj, mar ,,fejlesztett” allapotot.
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Kutatasmodszertani  kifejezéssel értékelé kutatast végziink, vagyis hatasvizsgalatot:
felmériink egy kezdeti allapotot, beavatkozunk fejlesztési terviinkkel ebbe az allapotba, majd
ismét felmérést végziink, hogy torténet-e valtozas, ha tortént, akkor az valoban a mi
fejlesztésiink eredménye-¢, illetve, ha tortént valtozas, akkor milyen valtozas tortént. Mindezt
az elemzést kovetben a vizsgélati eredményben kell leirni, Osszevetve az eldzetesen
megfogalmazott kutatasi céllal és az eredményeket érinté hipotézisekkel.

3.5. Kovetkeztetések és javaslatok

A szakirodalom feldolgozasabdl €s a sajat vizsgalat/kutatas eredményeibdl levonhato konkrét
megallapitasok, és az azokon alapuld konkrét javaslatok leirasa és indoklasa.

e ahipotézisek igazolasa, vagy elvetése

e valasz a kutatasi kérdésekre

e asajat eredmények Osszevetése a szakirodalmi adatokkal, sajat vélemény hozzaftizése

e akitizott célok elérésének bizonyitasa,

e a hipotézisek mentén a kovetkeztetések Osszegzése, majd az érintettek felé konkrét,
kézzel foghat6, megvalosithato javaslatok megfogalmazésa a jovot illetden vagy a kutatas
folytatasat tekintve.
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3.6. Osszefoglalas/ 6sszegzés

A szakdolgozatot az Osszefoglalas fejezetben dsszegezziik (1-4 oldal terjedelemben) a dolgozat
Iényeges elemeinek kiemelésével (a megirt fejezetek alapjan, roviden, tomdren). Ennek a
fejezetnek a lényege, hogy teljes attekintést nytjtson a hallgatd6 munkdjardl az aldbbi
tartalommal:

e atéma, a szak/diplomadolgozat célja(i), hipotézisek, a modszerek dsszefoglalasa

e avizsgalat eredményeinek Osszefoglalasa

e sajat eredmények Gsszevetése a szakirodalmi adatokkal

e konkrét kdvetkeztetések leirasa

e akutatés korlatainak bemutatdsa

e a késObbi vizsgalatokra vald javaslatok megfogalmazisa (a téma tovabbvitelének
lehetdségei, kitekintés)

o felhasznalhatésag megfogalmazéasa (pl.: jelen kutatds eredményei mely szakteriilet
fejlesztéséhez jarulhatnak hozza).

3.7.Irodalomjegyzék

Az irodalomjegyzék azon konyvek, tanulmanyok, cikkek és egyéb szakirodalmi forrasok
felsorolasa, amelyekre a dolgozatban a hallgaté hivatkozik. Az irodalomjegyzéket a szerzok
nevének kezdébetiii alapjan alfabetikus sorrendben kell dsszeallitani:

e Az irodalomjegyzékbe csak olyan munka vehetd fel, melyre a szovegben hivatkozas
torténik, és azok mindegyikének szerepelnie kell itt.
e Kiilon részbe célszerli csoportositani a

- szakirodalmakat (konyv, tanulmany, folyoirat, cikk),
- az egyéb irodalmakat (jogszabalyok, belsé kiadvanyok, internetes
honlapok, adatbazisok)

o formailag, tipografiailag egységes legyen
e aszerzOknél semmiféle titulust (pl. dr.) nem hasznalunk
e minden tarsszerzd nevét ki kell irni

Az irodalomjegyzek esetében is az APA hivatkozasi rendszerét hasznaljuk (Isd. részletesen a
vonatkoz6 fejezetben).

3.8. Melléklet

A mellékletek lehetnek:

e moddszertani dokumentéiciok (felhasznalt kérddiv, interjuvazlat, fokuszcsoport
vezérfonal, interju-valasz, elvégzett szamitasok stb.),
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e olyan dokumentumok, tablazatok, abrak, amelyek a dolgozat megértéséhez

- mindenképp sziikségesek, de tulsagosan részletezok,

- vagy nagy szamuk miatt tal gyakran szakitanak meg a szoveges részeket,
o képek.

A dolgozat végén szerepld mellékleteket kiilon sorszdmozassal kell ellatni (példa):

. sz. melléklet: felhasznalt kutatasi kérdoiv
. sz. melléklet: tablazatok

. sz. melléklet: abrak

. sz. melléklet: tablazatok jegyzéke

. sz. melléklet: abrak jegyzéke

DN AW N =

4. A szakirodalmi hivatkozasok rendje és az irodalomjegyzék
elkészitése?

Az irodalomjegyz€k azon konyvek, tanulmanyok, cikkek és egyéb szakirodalmi forrasok
felsoroldsa, amelyekre a dolgozatban a hallgaté hivatkozik. Az irodalomjegyzéket a szerzék
nevének kezddébetiii alapjan alfabetikus sorrendben kell dsszeallitani.

A felvonultatott szakirodalmi forradsoknak nem kell kimeritdnek lenni, de elégségesnek egy-
egy allitas, elmélet vagy gondolat alatamasztasara. A szoveg kozben valamennyi, nem téliink
szarmazo6 allitasnal, tényszeri kozlésnél, adatnal jeldlniink kell, kitél szarmazik és mi a pontos
fellelhetésége. Mivel ez a szoveget olvashatatlanna tenné, ezért a szoveg kozben csak utalunk
(hivatkozunk) a forrdsmunkékra, melyek pontos adatait az irodalomjegyzékben adjuk meg.

Elemi szabaly, hogy a dolgozat szovegében hivatkozott szerz6k megegyezzenek az
irodalomjegyzékben szereplokkel: az irodalomjegyzeékben nem lehet sem tobb, sem kevesebb
tétel, mint hivatkozas a szovegben (természetesen el6fordulhat az, hogy valamelyik
forrasmunkara a szovegben tobb alkalommal is hivatkozunk — ez esetben a bibliografiaban ezt
elegendé egyszer szerepeltetni). Ezt a dolgozat leadasa el6tt mindenképpen ellendrizziik!

A szakdolgozatra vonatkozdan alapvetéen az Amerikai Pszichologiai Tarsasig (APA)3
hivatkozési rendjét vessziik alapul, azonban fontos tudni, hogy egyes folyoiratok ettdl eltérd
hivatkozasi stilust is megkovetelhetnek. Esetenként eltérhetiink a szokasos hivatkozasi rendtol,
példaul a magyar dolgozatokban "&" jel helyett ,,és”-t, a kiilon nem felsorolt szerzékre az ,,et
al.” formula helyett ,,és mtsai.” roviditéssel hivatkozunk.

2 A fejezet az IPPI Komplex Szakdolgozati Utmutat6 2017 dokumentum hasonlé cim(i fejezetével szinte azonos.
Készitették: Szabd Monika, Palos Déra, Vidra Zsuzsa.
3https://apastyle.apa.org/style-grammar-guidelines/references/examples
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A szdvegkozi hivatkozasokat mindig a fészovegbe illessziik be, ¢és az irodalomjegyzék
tartalmazza az Osszes hivatkozott forras pontos adatait (ezeket tehat nem labjegyzetes
formajaban kozoljik).

Altalanos szabaly, hogy a magyar nyelvii publikiciéra valo hivatkozasnal nincs vesszé a
vezetéknév utan, az idegen nyelvii hivatkozasoknal van vesszd a vezetéknév utan. A
tudomanyos fokozatokat (pl. Dr., PhD) nem jel6ljiik sem a szdvegkozi hivatkozasoknal, sem
pedig az irodalomjegyzékben.

4.1. Szévegkozi hivatkozas

A szoveg kozben alkalmazott irodalmi hivatkozdsokndl a szerzd(k) vezetéknevét és a
megjelenés évszamat (pont nélkiil!) egymastol vesszdvel elvalasztva, zarojelben tiintetjiik fel.
Abban az esetben, ha a szerz(k) neve a szoveg szerves részét képezi, a név utan zardjelben
csak a megjelenés évét tiintetjiik fel, pl: ,,Alma (2002) hangstlyozza, hogy...”.

Tarsszerz0s muvek esetén a szovegkozi hivatkozasnal két szerzd esetében minden szerzd
vezetéknevét kiirjuk (pl: Alma és Korte, 2000), de ha kettonél tobb szerz6s mire hivatkozunk,
csak az els6 szerzét hivatkozzuk név szerint és utana ,,és mtsai” megjelolést alkalmazzunk (pl.
Alma és mtsai, 1995). Természetesen a bibliografidban valamennyi szerzo nevét felsoroljuk,
méghozzé a forrasmunka altal megadott sorrendben.

Azokban az esetekben, amikor a szovegkozi hivatkozds egyszerre tobb forrasmunkara
vonatkozik, a hivatkozott miveket az elsé szerzok vezetékneve alapjan kell sorrendbe allitani
és pontosvesszdvel elvalasztani [pl.: ,,Szamos kivald dsszefoglalé munka jelent meg a téméban
magyarul is (Alma és Korte, 1912; Barack €s Szamoca, 1904; Korte, 1917).”].

Ha ugyanazon szerzé tobb tanulményara hivatkozunk 0Osszefoglaléan, a megjelenési
évszamokat egymastol vesszdvel elvalasztva adjuk meg: ,,Egyes kutatok (Alma, 1987, 1989,
1996) szerint...”

Ha tobb szerzd tobb munkajara is hivatkozunk, akkor a két szabalyt értelemszeriien
kombinaljuk, tehat azonos szerzé miveit vesszokkel, az egyes szerzékre torténd hivatkozasokat
pontosvesszovel valasztjuk el. Példaul: ,,A futballistak gyorsabban beflizik cipéjiiket, mint a
vizilabdazok (Barack, 1991, 1993; Alma és Korte, 1992, 1993, 1998).”

Ha azonos szerz(k)tél tobb, ugyanabban az évben megjelent forrasmunkara hivatkozunk, a
kozleményeket a hivatkozaskor egymastol az évszam utan folyamatosan irt a, b, c stb. jelekkel
kell megkiilonboztetni (pl.: Szamoca, 1988a, 1988b). Ugyanez vonatkozik arra az esetre is, ha
ugyanazon szerzé(k) azonos évben megjelent miiveire a szoveg kiilonb6zd részein utalunk.
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Ilyenkor a szovegben elsoként hivatkozott munka (a dolgozat tovabbi részében is) az évszam
utan konzekvensen az a, a masodikként hivatkozott a b, stb. jel61éssel latandé el. Természetesen
az irodalomjegyzékben ezeknek a jeldléseknek a hivatkozas rendjével megegyezé modon
szerepelniik kell.

Szo szerinti idézemél kotelezd az idézdjel hasznalata, és a szovegben, amikor megadjuk az
idézett szerzd nevét €s a mii megjelenési évszamat, meg kell adni az idézett szoveg oldalszamat
is (az ,,0ldal” sz6 roviditését — 0. vagy old. — nem irjuk ki). Példaul: (Alma és mtsai, 1995, 261.).
Csak olyan esetben folyamodjunk sz szerinti idézetekhez, ha valami miatt 1ényeges, hogy
hogyan fogalmazott az eredeti szerzé.

A szakirodalmi Osszefoglaloban torekedni kell arra, hogy alapvetéen elsédleges forrasokra
hivatkozzunk, azaz sajat magunk altal olvasott eredeti tanulmanyokra (kozvetlen hivatkozas).
Abban az esetben, amikor nem olvastuk eredetiben a cikket, konyvet stb., amire hivatkozni
szeretnénk, hanem onnan tudunk réla, hogy A-nal olvastuk/hallottuk, hogy B mit mondott,
kozvetett hivatkozdsrdl beszélink. Ezekben az esetekben a helyes eljards, ha az idézett
kutatas/elmélet elsddleges forrasat megkeressiik, és elolvassuk eredetiben a publikéciot, majd
arra hivatkozunk. A masodlagos forrasokra (tanulmany, eléadas) lehetdség szerint csak akkor
hivatkozzunk, ha az eredeti mii nem elérhet6 szdmunkra. Ebben az esetben, tigy jarunk el
helyesen, ha a szoveg kdzben B szerz6 adatai utan zardjelben odairjuk, hogy (idézi A, ebben az
¢vben.) Példaul: ,Barack (1982, idézi Alma, 1997) elmélete szerint...”. Ilyenkor az
irodalomjegyzékben az altalunk olvasott miivet vagy hallgatott el6adast tiintetjiik fel. Utobbi
esetben az irodalomjegyzékben az el6adas pontos paramétereit kell megadni (eléado, évszam,
kurzuscim, szak, szemeszter).

4.2. Irodalomjegyzék

Az irodalomjegyzékben az Osszes bibliografiai adatot pontosan meg kell adni. Az APA
szabalyai szerint az irodalomjegyzékben szereplé forrasmunkak felsorolasa az elsé szerzék
neve szerinti szoros abécérendben torténik. Ha ugyanazon szerzd tobb munkdja is szerepel
irodalomjegyzékiinkben, akkor a tovabbi szerz6 neve szerint torténik a felsorolas. Ugyanazon
szerzd azonos évben megjelent munkainak adatait a szovegkozi hivatkozasnal hasznalt, a
megjelenés évével folyamatosan egybeirt a, b, c, stb. jelolés alfabetikus sorrendjében (pl. Alma,
1988a, 1988b, 1988c¢) adjuk meg.

Konyveknél, monografiaknal: A szerzo(k) vezetékneve és keresztnevének kezddbetii.
(megjelenés éve). A konyv cime. Megjelenés helye: Kiado.

e Nagy B. (2015). Hattérben. Budapest: L'Harmattan.
e Eagly, A. H.; Carli, L. L. (2007). Through the labyrinth: The truth about how women
become leaders. Boston: Harvard Business School Press.

Cikkekbdl szerkesztett konyveknél, tanulmanykoteteknél és szoveggyiijteményeknél: Az idézett
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szerzd(k) vezetékneve és keresztnevének kezddbetii. (megjelenés éve). A tanulmany cime. In
a konyv szerkeszt(i)nek vezetékneve és keresztnevének kezdobetlii; magyarban ,,szerk.”,
angolban egy szerkeszto esetén ,,Ed.”, tobb szerkesztonél ,,Eds.”, 4 konyv cime. Megjelenés
helye: Kiad6. Az idézett tanulmany oldalszama -tol—ig. (Az oldalszamokat hosszu kotojellel —
kotjiik 0ssze! A szerkesztOk nevét nem emeljiik ki kiskapitélissal. Az oldalszam utan nem irunk
0., old. roviditést.)

e Fagot, B.l.; Rodgers, C.S.; Leinbach, M.D. (2000). Theories of gender socialization. In
Eckes, Th.; Trautner, H.M. (Eds.) The developmental social psychology of gender.
Mahwah, NJ: Lawrance Erlbaum. 65-90.

e Best, D.L.; Williams, J.E. (2003). A biologiai, illetve a tarsadalmi nemek ¢és a kultura. In
Nguyen Luu L.A.; Fiilop M. (szerk.) Kultira és pszicholégia. Budapest: Osiris. 249-284.

Folyodiratcikkeknél: A szerzé(k) vezetékneve és keresztnevének kezdébetiii (megjelenés éve).
A cikk cime. A folydirat cime, kotetszam(fiizetszam), az idézett cikk oldalszama -tol-ig.
(Fiizetszam nincs minden folydirat esetében.)

e Weitz, R (1982). Feminist Consciousness Raising, self-concept, and depression. Sex Roles,
8(3), 231-241.

e Gervai J. (1995). A nemek kozotti bioldgiai és pszichologiai kiilonbségek: iranyuk,
nagysaguk, eredetiik és funkcidik. INFO-Tdrsadalomtudomany, 32, 13-24.

Konferencia vagy egyéb eléadasoknal: Gyakran, foleg friss kutatasi eredményeknél még csak
eléadasokra tudunk hivatkozni. A szerzé(k) vezetékneve és keresztnevének kezdobetii (az
eléadas megtartasanak éve). Az eléadas cime. A kongresszus vagy rendezvény pontos neve,
helye, datuma (év, ho, nap).

o Kovacs M. (2006). Lazadas a rendszerigazolas ellen: a nemi status quo elutasitasa. Eldadas
a Magyar Pszichologiai Tarsasag XVII. Orszagos Tudoméanyos Nagygytilésén, Budapest,
2006. majus 25-27.

Személyes kozlésnél: Ha valamilyen informéciot nem eléadason hallottuk, hanem kozvetleniil
nekiink mondtak el, akkor az erre val6 hivatkozasban a személyes kozlés tényét fel kell tiintetni.
Az ilyen hivatkozésokkal nagyon takarékosan banjunk, mert ha sokat alkalmazzuk, az
komolytalanna teszi a dolgozatot. Példa: ,Egyelore publikalatlan kutatasi eredmények,
nevezetesen férfiak és nok hipnozis elotti viselkedésének elemzésébdl szarmazo adatok (Banyai
E., személyes kozlés, 2012. majus 10.) arra utalnak, hogy ...” A személyes kozlést nem tiintetjiik
fel az irodalomjegyzékben, csak a szovegben szerepel. Ezzel szemben a szdvegben a k6zld
keresztnevét vagy annak kezdd betiijét és a kozlés datumat is feltiintetjiik, amennyiben ez

lehetséges. Ezt a hivatkozasi mddot azonban csak nagyon indokolt esetben érdemes alkalmazni.
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4.3. Internetes hivatkozasok

Az alabbiakban az American Psychological Association (APA) szabvéany alapjan valo
hivatkozasi rendet adjuk meg. Fontos tudni, hogy — tekintettel az elektronikus forrasok gyors
térhoditasara s ugyanakkor ujszeriiségére — a hivatkozasi formak valtozhatnak. Mivel
Magyarorszagon még nem sziiletett hivatalos ajanlds az elektronikus forrasok hivatkozasi
rendjét illetéen, magyar nyelvii publikaciokhoz az altalunk ko6zolt formuldkat javasoljuk,
ugyanakkor kiilfoldi publikaciok esetén érdemes vagy a kiadd vagy az APA aktualis
elvarasairol tajékozodni. Az elektronikus forrdsokra torténd hivatkozasokndl ugyanaz a cél,
mint a nyomtatott forrasok esetében: az altalunk leirtak hitelesitése és az érdeklédé (vagy
kritikus) olvaso eljuttatdsa az eredeti forrashoz. Mivel kiilonosen az internetes lelohelyek
valtoznak viszonylag gyakran (atszabjak a honlapot, felijitjak vagy torlik a dokumentumokat),
fontos, hogy (kiilondsen hosszabban elnyulé munkalkodas esetén) ne csak az irodalmazas
fazisdban, hanem a végsd valtozat letisztazasakor is ellendrizziik, aktualis-e még az altalunk
megadott leléhely. Az elektronikus forrasok hivatkozasakor leggyakrabban el6forduld hiba az
elérési titvonal (URL) ,,elgépelése”. Ennek elkertilésére ajanljuk a cim copy-and-paste (,,masol-
¢s-beilleszt”) funkcidval torténd atemelését.

Online folydiratok esetében: A szerz(k) vezetékneve ¢&s keresztnevének kezddbetiii
(megjelenés éve) A cikk cime. 4 folydirat cime, kotetszam, letdltve: év. honap. nap. teljes URL

e Varga E. (2007) Kompetenciafejlesztés: az eurdpai unids ismeretek szerepe a munkaerd-
piaci megfelelésben. Uj Pedagégiai Szemle, 11, letoltve: 2019.oktober 25.
https://folyoiratok.ofi.hu/uj-pedagogiai-szemle/kompetenciafejlesztes-az-europai-unios-
ismeretek-szerepe-a-munkaero-piaci

Online dokumentumok esetében: A szerzd(k) vezetékneve és keresztnevének kezddbetiii/ vagy
a weblap tulajdonosanak neve. (megjelenés éve) A4 cikk cime. Letoltve: év. honap. nap. teljes
URL

e World Health Organization. (2018, May 24). The top 10 causes of death. Letoltve: 2019.
oktober 25. https://www.who.int/news-room/fact-sheets/detail/the-top-10-causes-of-death

Youtube video esetében: Video feltoltdje. (feltdltés ideje). Video cime. Youtube. Teljes URL

e Harvard University. (2019, August 28). Soft robotic gripper for jellyfish [Video].
YouTube. https://www.youtube.com/watch?v=guRoWTYfxMs
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5. A zardvizsga lefolytatasa

A zarovizsga alap és mesterszakon is két részbdl all. Az els6 részben a szakdolgozat védésére
keriil sor, majd a masodik részben a hallgaté az elére megadott tételsor alapjan ad szamot
tudasarol.

5.1. Szakdolgozat védése

A védés soran a hallgatd el6szor egy 10 perces prezentacidban bemutatja dolgozatat. A
prezentaciohoz a hallgat6 diasort készit. A didk szdma max. 10 db lehet, egyéb formai (arculati)
kovetelmény a diasorra vonatkozoan nincs. A prezentacioban a szakdolgozati munka sajat
eredményeire kell fokuszalni. A didk csak vazlatszeriien felsorolt tdmpontokat adjanak a
dolgozat bemutatasdhoz. Az eredményeket abrakkal, tdblazatokkal lehet illusztralni. A
prezentacioé soran valaszt kell adni az irasban kapott biralati kérdésekre is. A prezentacidkat a
zarovizsga kezdete eldtt, a bizottsag titkaranak kozremuikodésével kell feltdlteni a
vizsgateremben 1évo laptopra. Kérjiik, hogy a prezentaciot a hallgatok a vizsga napjan pendrive-
on hozzak magukkal!

A Zar6vizsga Bizottsag ezutan teszi fel szakdolgozat védésével kapcsolatos kérdéseit. A
zardvizsgan a hallgat6 a szakdolgozat védésére 6tfokozatu érdemjegyet kap.
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6. Mellékletek

25



1.sz. melléKlet - Kiils6 cimlap (boritd) minta

Eo6tvos Lorand Tudoményegyetem
Pedagogiai €s Pszichologiai Kar
... szak

SZAKDOLGOZAT
/IDIPLOMAMUNKA

Minta Géza

gvszam
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2.sz. melléklet - bels6 cimlap minta

E6tvos Lorand Tudoményegyetem
Pedagogiai és Pszichologiai Kar
... Szak

A dolgozat cime

alcime

Készitette: Témavezeto™:
Név Név
beosztas

*A portfélio tipusi szakdolgozat estén nem kell témavezetét feliitetni, mivel ez esetben nem torténik
témavezetés.
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3.sz. melléklet - javasolt biralati szempontok oktatéknak

Biraloi ajanlasok oktatoknak az A), B) és C) tipusi szakdolgozatok esetén

A dOIQOZat elfogadasa megfontolando, ha

nem tartalmazza a megfeleld szamu és mindségii szakirodalom feldolgozasat,

a valasztott t¢éma nem kapcsolddik a szak képzési céljahoz,

terjedelme elmarad a minimalis kovetelményt6l,

a formai kdvetelményeknek nem felel meg,

jelentés mennyiségii forrasmegjelolés hianyzik,

nem tartalmaz kutatési kérdéseket/hipotéziseket,

az alkalmazott vizsgalati modszer nem alkalmas a kutatdsi kérdések vizsgalatara,
a vizsgalati minta kivalasztasa er0sen torzitja az eredményeket,

nem tartalmaz 6sszegzést, kovetkeztetéseket, javaslatokat.

A dolgozat elégségesre mindsithetd, ha

a vélasztott téma illik a szak képzési céljahoz,

a formai kovetelményeknek eleget tesz,

ugyan tartalmazza a megfeleld szamu forrdst, azonban azok nagy részének mindsége és
relevanciaja megkérddjelezheto,

a szakirodalom feldolgozésa reflexiot nem tartalmaz,

a forras megjeldlések hidnyosak,

az eredmények elhelyezése a témakifejtésben nem megfeleld szinvonalq,

az empirikus kutatas soran nem megfelelé nagysagu mintat dolgoz fel,

elméleti kutatomunka esetében a forrasok és a problémafeltaras nem megfeleldek,
fejlesztéssel foglalkozd munka esetében az innovacio sziikségszeriisége nem megalapozott,
a folyamatleiras nem logikus, valamint az innovacié eredményessége nem alatamasztott,
haszna megkérddjelezhetd.

Minimum kovetelmény: kérddiv esetén 100 fOs vizsgéalati minta, kérddivenként 15-20
kérdéssel; interji esetén legalabb 10 f6s minta, 8-12 kérdéssel. A minimum kovetelménytol a
téma fliggvényében a témavezetd egyetértésével el lehet térni.

A dolgozat kozepesre mindsithetd, ha

megfeleld szamu és relevans szakirodalmat dolgoz fel,

a szakirodalomfeldolgozas helyenként tartalmaz reflexiot is,

a forrasmegjeldlések tobbségében szabalyosak,

az empirikus vizsgalat soran megfeleld nagysaga mintat dolgoz fel, azonban az adatok
elemzése hianyos,

az elméleti kutatomunkanal a forrasok és a problémafelvetés megfeleld, azonban az
elemzés soran nem torténik meg a probléma tobb oldali megvilagitasa,

a fejlesztéssel foglalkozd6 munka esetében az innovacio sziikségszerlisége megalapozott,
azonban a folyamatleirasa nem logikus, eredménye és haszna csak részben alatdmasztott.

A dolgozat jé mindsitésii, ha

a megfeleld szdml, mindségli és relevans szakirodalmat dolgoz fel,
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a szakirodalom feldolgozasa szakszerti, tartalmazza a hallgaté sajat véleményét, reflexidit
is,

ha a szakirodalom feldolgozas megfogalmazasa értekezésszerti,

az empirikus vizsgalat soran megfelelé nagysagi mintat dolgoz fel, az adatok elemzése
leiro jellegli (elsdsorban gyakorisagelemzés), de komplexebb Osszefliggéseket is vizsgal,
az elméleti kutatomunkanal a forrdsok és a problémafelvetés Gjszerii, a problémat tobb
iranybol vilagitja meg,

a fejlesztéssel foglalkozd munka esetében az innovacio sziikségszerlisége megalapozott, a
folyamatleiras vilagos, eredménye és haszna tulnyomorészt alatdmasztott,

a vizsgalat sordn levont kdvetkeztetések helyesek,

javaslatokat tartalmaz.

A dolgozat jeles mindsitést, ha

a fentieken tal megfeleld nyelvezet, olvasmanyossag ¢és nyelvhelyesség is jellemzi,

az empirikus vizsgalat soran megfeleld nagysagu mintat dolgoz fel, az adatok elemzése
nemcsak leird, hanem komplexebb Osszefliggéseket is vizsgal,

az elméleti kutatomunkanal a forrdsok és a problémafelvetés tijszerti, a problémat tobb
iranybdl vilagitja meg, Gj megallapitasokat és a tovabblépés iranyait is tartalmazza,

a fejlesztéssel foglalkozd munka esetében az innovacio sziikségszerlisége megalapozott, a
folyamatleiras vilagos, eredménye és haszna alatdmasztott, tapasztalatokrol is beszamol,
kovetkeztetéseket, tovabblépési lehetdségeket fogalmaz meg,

az Osszegzésben a szakirodalom feldolgozasa, a sajat vizsgalat eredményei, a levont
kovetkeztetések koherens egészt képeznek.

A szakdolgozat szoveges biralata min. 1000 karakteres irasbeli értékelést kell tartalmazzon.

Biraloi ajanlasok oktatoknak D) tipusu szakdolgozat esetén

Kritérium Ertékelések
5 pont 4-3 pont 2- 1 pont 0 pont
Kitiin6 Megfelel6 Fejlédo Nem megfelelé
A portfolio Atlagos szerkezetli | A hallgato hianyosan
szerkezete logikus, a portfolio. A teljesiti a
jol felépitett. A hallgat6 torekedett a | kdvetelményben
hallgat6 betartja a kovetelményben meghatarozott szerkezeti
SZERKEZET portfolid meghatarozott felépitést.
szakmai/tudoméanyo | szerkezeti tagolasra,
s kritériumait. azonban ez nem
minden portf6lid
részfeladat
teljesitésében
jelenik meg
5 pont 4-3 pont 2- 1 pont 0 pont
Kitiin6 Megfelel6 Fejlodo Nem megfelelé
A portfolio Stilusa és irasbeli Stilusa, irasbeli
STILUS részfeladatainak kifejezokészsége kifej ezésm(')dj anem
megfogalmazasakor | kevésbé kifejezo, illeszkedik a
tulnyomo érvelése kevéssé szakmai/tudomanyos
tobbséghben relevans és a téma irasmi elveihez. Nem
helyesen ir és megértését részben | alkalmazza a szakmai
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Szakdolgozati

Aktivan és az
utmutatd szakmai
elvarasai szerint jar

A portf6lié feladatai
soran, ritkan tér el
az elvart

Kevésbé veszi
figyelembe az itmutato
szerinti

Kritérium Ertékelések
fogalmaz. Helyesen | segiti. A terminologiat, keveri a
alkalmazza a szakkifejezéseket szakkifejezéseket.
szakmai részben alkalmazza, | Ervelése a téma
terminologiat. megfogalmazasa szempontjabol irrelevans
frasbeli terjengos. a téma megértését nem
kifejezOkészsége €s segiti eld.
érvelése relevans, a
feldolgozott témak
megértését eldsegiti.
10-8 pont 7-5 pont 4-1 pont 0 pont
Kitiind Megfelel6 Fejlodé Nem megfeleld

hivatkozasi szabalyt
betart.

elvarasokat kevésbé
teljesiti.

kovetelményben el a portfolio szempontrendszer szempontrendszert a
meghatarozott részfeladatainak szerinti portfolio részeinek
SZEMPONTOK teljesitései soran. megvalositastol. megirasa soran. Az egyes
ALKALMAZASA | Felkésziilten tartalmi részek a
mutatja be portfélidban inkabb
munkajat. véletlenszeriiek mintsem
a szakmai szempontokat
figyelembe vevok.
10-8 pont 7-5 pont 4-1 pont 0 pont
Kitiin6 Atlagos Atlag alatti Nem megfelelo
A hallgat6 a A hallgaté nagyobb | A hallgaté formai
FORMA! portfolio teljes részben elvarasokat esetlegesen
ELVARASOK, terjedelmében tigyel | megfeleléen alkalmazza, a
HIVATKOZASOK | a formai elvarasok alkalmazza a hivatkozasok szabalyait
ALKALMAZASA | betartasara. hivatkozasok nem koveti.
Valamennyi szabalyat. A formai

Az emberi erdforrasok alapszakon a projektdolgozat és annak prezentacidja értékelését kiilon
segédlet részletezi, mely letdlthetd a szakos honlaprdl.
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