
 

TÁJÉKOZTATÓ 
 

SZAKDOLGOZAT ELKÉSZÍTÉSÉNEK FOLYAMATA ÉS ÜTEMEZÉSE 

emberi erőforrások alapszakon 
 

A szakdolgozat a képzési és kimeneti követelmények által előírt tartalmú, a tanulmányok 

lezárásaként írt dolgozat. A szakdolgozat készítésének célja, hogy a hallgató bemutassa, miként 

tudja egy adott téma vagy probléma vizsgálatában alkalmazni az emberi erőforrások alapszakos 

tanulmányai során szerzett tudását és képességeit. A dolgozatkészítés során a hallgató képes 

kell legyen az önálló munkavégzésre, a vizsgálati téma pontos megfogalmazására, a téma 

elméleti keretének bemutatására a vonatkozó szakirodalom feldolgozásával, a vizsgált 

problémának megfelelő kutatási módszer kiválasztására és alkalmazására, a gyűjtött adatok 

elemzésére és értelmezésére, összefüggések és következtetések levonására.  
 

A szakdolgozat készítés folyamata 
1. Szakdolgozati témák meghirdetése  

- Az Intézet honlapján meghirdeti az adott félévben választható témákat és 

témavezetőket. A megadott témák/témavezetők mellett rövid leírás alapján 

tájékozódhatnak a hallgatók az adott téma választásához kapcsolódó esetleges 

feltételekről (pl. kutatási módszer, szervezeti háttér, stb), illetve arról, hogy hány 

hallgató számára nyitott a téma/témavezető. A témavezető a hozzá jelentkezett 

hallgatók szakdolgozati munkáját kiscsoportban támogatja.  

- A témaválasztás előtt javasolt az alábbi szempontokat mérlegelni: 

a) A meghirdetett témák egy része olyan, ahol egy választott szervezeten/vállalaton 

belüli esettanulmányt, vizsgálatot kell végzeni. Szervezetet/vállalatot a 

témavezető nem biztosít, tehát ilyen témát akkor célszerű választani, ha van 

olyan szervezet/vállalat, ahol a vizsgálatot a hallgató le tudja folytatni, arra a 

vállalat vezetősége engedélyt ad. Érdemes ezzel kapcsolatban előre tájékozódni! 

b) A téma/témavezető választás versenyjelentkezéssel zajlik. A meghirdetett 

témák/témavezetők csak meghatározott számú hallgatót tudnak fogadni. A 
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versenyjelentkezés előtt érdemes „A” és „B” tervvel készülni, hogy ha nem 

sikerül az elsődlegesen célzott témára bejutni legyen alternatíva.  

2. Téma és témavezető választása a meghirdetett lehetőségek alapján 

(versenyjelentkezés) 

- Az Intézet honlapján megadott témák/témavezetők közül a hallgatók 

versenyjelentkezés során választanak megadott határidőig. A választási felületen 

láthatóak a megadott témák/témavezetők, valamint a nyitott helyek száma 

témánként. Minden hallgató egy helyre (téma/témavezető) tud feljelentkezni. A 

versenyjelentkezés lezárultáig a hallgató le tud jelentkezni a választott témáról és 

fel tud jelentkezni másikra. 

- A versenyjelentkezés lezárását követően minden hallgatót ahhoz a 

témához/témavezetőhöz sorolunk, ahová a megadott létszámkorlát mellett fel tudott 

jelentkezni.  

3. Hallgató és témavezető kapcsolatfelvétele 

- A versenyjelentkezés lezárását követően a hallgató és a témavezető felveszik a 

kapcsolatot. A versenyjelentkezés lezárását követően, a témavezetővel való 

konzultáció után a hallgatónak 2 héten beül még lehetősége van a témát leadni és 

más témát választani a még szabad témák/témavezetők közül. A téma cseréjét a 

versenyjelentkeztetés felületén kell jelezni, le kell jelentkezni a témáról, és 

feljelentkezni egy másik témánál/témavezetőnél lévő még szabad helyre.  

4. Szakdolgozati munka megkezdése, kutatási terv elkészítése 

- A téma/témavezető választást követően a hallgató témavezetője támogatásával 

megkezdi a szakdolgozat előkészítését. A hallgató a Neptunban való 

témaválasztásig a témavezető iránymutatásai mellett elkészíti a szakdolgozatához 

kapcsolódó részletes kutatási tervét (mellékelt minta alapján).        

5. Szakdolgozati témabejelentés Neptunban (határidő: május 15.)  

- A hallgató az elkészült kutatási tervet feltölti a megadott felületre (Canvas) és ezzel 

egyidőben a Neptunban témabejelentést tesz. A témavezető a Neptunban tett 

témabejelentést abban az esetben fogadja el, ha a kutatási tervet a hallgató megfelelő 

minőségben, határidőre feltöltötte. Kutatási terv hiányában a témavezető a 

Neptunban a témaválasztást elutasítja.   

6. Kutatásetikai kérelem benyújtása a KEBnek 

- Az ELTE PPK alap- és mesterszakjain empirikus szakdolgozat kutatási részének 

adatfelvételéhez kutatásetikai engedély szükséges. A kutatásetikai kérelmet a 
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témavezető nyújtja be a kari KEB-nek, azonban előkészítésében a hallgatók is részt 

vesznek. A kutatásetikai engedélyhez a kutatásban használt mérőeszközt (interjú 

protokoll, kérdőív, online kérdőív esetében az űrlap linkje is) mellékelni kell. A 

mérőeszközt a hallgató készíti el! Az adatgyűjtést csak elfogadott kutatásetikai 

engedély birtokában lehet megkezdeni! 

- A szakdolgozat leadási határidőre való elkészítéséhez elengedhetetlenül szükséges, 

hogy a kutatásetikai kérelmek a nyári szünet előtt beérkezzenek a KEB-hez, így 

azok előkészítése és benyújtása május-június folyamán javasolt. 

7. Szakdolgozat kurzus felvétele a képzés 7. félévben 

- A képzés 7. félévében meghirdetett Szakdolgozat kurzust (EEFB21-142) a 

Neptunban fel kell venni!  

8. Szakdolgozat feltöltése Neptunba (határidő: november 20.) 

- Az elkészült szakdolgozatot a HKR-ben megadott, és a TH honlapján meghirdetett 

módon és határidőig a Neptun rendszerbe kell feltölteni.  

- A szakdolgozat elkészítésére vonatkozó követelményrendszer, formai és tartalmi 

követelmények az ELTE PPK honlapján érhető el (Tanulmányi ügyek/ 

Tájékoztatók/ Szakdolgozati követelmények/ Alapképzés/ Emberi erőforrások 

BSc).  

- A Szakdolgozat tárgy formai okból elégtelen, ha a feltöltési csomag nem teljes, ha 

nem a megadott terjedelemben készült el a dolgozat és ha a címlap és a jogi 

nyilatkozatok nincsenek megfelelően kitöltve. 

Ütemezés 2025. 

 Feladat Határidő 

1 Szakdolgozati témák meghirdetése  március 14. 

2 Téma és témavezető választása a meghirdetett lehetőségek 

alapján (versenyjelentkezés) 

indul: március 24., 8:00 

lezárul: március 28., 23:59 

3 Témavezetővel való konzultáció utáni végleges választás április 15. 

4 Szakdolgozat témaválasztás Neptunban 
Kutatási terv feltöltése Neptunba 

május 15. 

5 Kutatásetikai kérelem benyújtása a KEBhez május-június 

6 Szakdolgozat kurzus felvétele Neptunban szeptember eleje 

regisztrációs hét 

7 Szakdolgozat leadása november 20. 
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