E6tvos Lorand Tudomanyegyetem
Pedag0giai és Pszicholdgiai Kar
Felnéttképzés-kutatasi és
Tudéasmenedzsment Intézet

1075 Budapest, Kazinczy u. 23-27.
Tel.: 461-4544

E-mail: fti@ppk.elte.hu

A kurzus cime Kurzuskod Kreditértéke
Intenziv terepgyakorlat EETM21-139 7
A kurzus cime angolul EETM21-139L
Workplacement II.
Az oktato neve,| Szak és szint A kurzus tipusa
elérhetdsége MA gyakorlat
Dr. Erdei Luca Alexa, Képzési forma
egyetemi adjunktus nappali, levelez6
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Fogaddora:
eldzetes email egyeztetés
alapjan
Elofeltételek Az ertékelés mddja Kontaktoraszam
- mindsités 30 ora/félév (nappali, levelezd)
Az oktatas nyelve Mely szak mintatanterve | Ajanlott felév
magyar szerint kotelezo? 4
EET MA
Sajatos oktatasszervezési | A  tanegységért felelés| Tanév, félev
koralmények szervezeti egység neve 2023/24. tanév 6szi
Egyéni gyakorlat Felnottképzés-kutatdsi  és
A gyakorlat a | Tudasmenedzsment Intézet
gyakorlohellyel torténo
egyéni megallapodas
alapjan  otthoni  vagy
tavolléti  (home  office)
munkavégzéssel is
teljesithetd.
Canvas kiegészit6 e-learning
rendszer

A Kkurzus célja

Az Intenziv terepgyakorlat célja, hogy az emberi erdforras tandcsadd szakos hallgato elméleti
ismeretei birtokdban szerezzen gyakorlati tapasztalatot az emberi eréforras tanacsadas
folyamataval 6sszefliggésben, gyakorlati munkéja soran valamely szervezetnél felmerilt
probléma megoldasan dolgozzon. Célja tovabba, hogy a hallgaté kapcsolédjon be az emberi
er6forras gazdalkodas teriiletén megvalositott kutatasi, képzesi és tanacsadasi tevekenységekbe,
tovabba legyen képes az emberi er6forrds tanacsadas teriiletén tevékenykedd szervezeteknél,
intézményeknél, szervezeti egységeknél projektekhez kapcsoléddan tervezési, szervezési,
megvalositasi feladatokat ellatni.

Tanulasi eredmények, kompetencidk

Ismeret:
e ismeri az emberi er6forras tanacsadasra vonatkozo informacioforrasokat
e ismeri az emberi eréforrds tandcsado feladatkoreit és tevékenységeit
e ismeri az emberi er6forras tanacsadashoz kapcsolddd modszertant és eszkdzrendszert
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e ismeri az emberi eréforras gazdalkodéasi megoldasok értékelésének elveit és modszereit
e ismeri szakteriiletén a problémak tobb szemponti megkozelitésének lehetdségét
Készseg/képesseq:
e képes munkaerd-gazdalkodast, fejlesztést érintd problémak azonositasara
o képes az emberi erdforrds tandcsaddshoz kapcsolodd projektek tervezésére ¢és
megvaldsitasara
o Kképes a megismerési/igényfelmérési alapfolyamatok reflektiv elemzésére és
fejlesztésére
o képes személyes tapasztalatait tudomanyos keretekbe, tovabba 6nallo emberi eréforras
tandcsadd tevékenysegébe integralni
Attitid:
e nyitott az egész életen &t tarto tanulésra
e egyeni munkaja soran realis 6nismerettel, dnértékeléssel és sikerorientaltsaggal
rendelkezik

e emberi kapcsolataiban humanus és etikus

e ismeretei alkalmazasa soran empatikus, rugalmas és tolerans
o cgyiittmiikddik masokkal

o clkotelezett a mindségi munkavégzés irant.

A kurzus tartalma, témakorei

A kurzus soran az alabbi 5 teriiletbél legalabb 3 teriilethez kapcsolodd szakmai gyakorlati
feladatok ellatasa sziikséges:
e human eréforras gazdalkodas,
emberi er6forras tanacsadas,
szervezetfejlesztés,
kapcsolddo tertiletek (pl. képzésfejlesztés),
emberi eréforras gazdalkodashoz/ tanacsaddshoz/ fejlesztéshez kapcsolodod feladatok,
projektek.

Tervezett tanuldsi tevekenysegek, tanitasi modszerek

A hallgatok az Intézményen kiviili gyakorlat kurzus aldbbi teljesitési lehetdségei koziil
valaszthatnak:

1. Egyéni gyakorlat. A hallgaté egyénileg vélaszt gyakorlohelyet, ahol valamilyen emberi
er6forras tandcsadashoz kapcsolodo projektben/tevékenységben vesz részt.

Jelentkezés: A hallgato gyakorlohelyet valaszthat a kurzus felelds oktatoja altal Gsszeallitott
gyakorlati helyek listajabol, illetve egyéni kapcsolatrendszer vagy érdekl6dés alapjan is. A
valaszthato gyakorlohelyek listaja elérheto az intézeti weboldalon, tovabbi tajékoztatds pedig
a kurzus felelds oktatéjatol a Canvas feliileten vagy az internship_hr@ppk.elte.hu email cimen
kérhetd.

Mindkét esetben a kapcsolatfelvételt a hallgat6é dnalléan intézi, sziikség szerint 6néletrajzot
és motivacios levelet kiild a kapcsolattartoként megjeldlt személynek és utana az alabbiakban
meghatarozottak szerint jar el.
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Az egyéni gyakorlatot irasban engedélyeztetni kell az ELTE PPK Feln6ttképzés-kutatasi és
Tudésmenedzsment Intézetben. Az Intézet honlapjara felt6ltott, illetve a kurzus Canvas
feltiletén elérheté Befogado és adatbekéré nyilatkozatot hianytalanul kitoltve kell feltdlteni a
kurzus Canvas feliiletére legkésébb 2023. szeptember 24-ig. Felhivjuk ra a figyelmet, hogy a
Befogadd nyilatkozatokat folyamatosan, de legkésdbb a beadési hatarid6 utan tekinti at a kurzus
oktatoja és az Intézet Titkarsaga. Ebbdl kifolyolag a Befogado nyilatkozat leadasa és a gyakorlat
megkezdése kdzott legalabb 4 hétnek kell eltelnie!

A dokumentumnak feltétlentl tartalmaznia kell az alabbi informaciokat:

e A szervezet neve

e A szervezet cime

e A szervezet altal delegalt kiilsé gyakorlatvezet6 neve, hivatalos email cime,
telefonszama

e A szakmai gyakorlat tervezett kezdési €s zarasi idopontja a gyakorlat 6raszdmanak
megnevezésével. A fentiek értelmében a gyakorlat kezdési idépontja legkorabban
2023. oktdber 24. lehet!

e A feladatok rovid leirdsa a kurzus céljaival és tanulési eredményeivel 6sszhangban.

Jelentkezés engedélyeztetése: A fogadd intézményhez benydjtott hallgatdi jelentkezés elbiralasa
és az alairt dokumentum feltdltése utan az oktato és az Intézet titkarsdga minden dokumentumot
kilon-kulon megvizsgal. Abban az esetben, ha a hallgato nem kap visszajelzést, akkor a
jelentkezést elfogadték, és az Intézet elinditja a hivatalos szerz6déskotési eljarast.

Felhivjuk a figyelmet ra, hogy a hallgatoknak nincs feladata vagy felelossége a szerzddéskotési
folyamatban, mindazonaltal egyik hallgaté sem kezdheti meg a szakmai gyakorlatot addig, amig
a szerzOdéskotési folyamat véglegesitésre nem keriil és mindkét fél ala nem irja a szerzédést.
Amennyiben az eljaras problémamentesen zajlik, ugy a hallgatok nem kapnak visszajelzést, a
szakmai gyakorlatot a sajat Befogadd nyilatkozatukban jelolt idépontban megkezdhetik
tovabbi tdjékoztatds nélkiil. A szerz0déskotési folyamatban felmeriilé probléma esetén az
Intézet titkarsaga emailben err6l idoben tajekoztatja az érintett hallgatot, amely adott esetben
a szakmai gyakorlat késedelmes megkezdését eredményezheti.

2. Kreditatviteli kérelem. Elézetes vagy jelenlegi munka- (esetleg gyakornoki, 6nkéntes
munka) tapasztalatuk beszamitasat kérhetik azok a nappali tagozatos hallgatdk, akik
munkahelylkon human-er6forras  gazdalkodas, emberi er6forras tanacsadas vagy
szervezetfejlesztés teruiletén dolgoznak, vagy ismerik annak kapcsolodo teriileteit, vagy részt
vesznek  emberi  erdforrds  gazdalkodédshoz/tandcsadashoz/fejlesztéshez  kapcsolodd
feladatokban, projektekben.

A Kreditatviteli Bizottsag elsésorban az elmult 6t évben szerzett, az emberi eréforras tanacsado
tevékenységhez kapcsolodo atfogod ismeretet vagy az emberi eréforras gazdalkodas/tandcsadés
részteriileteinek (legalabb harom részterilet) ismeretét bizonyitd tapasztalatot tekinti relevans
munkatapasztalatnak.
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A Kreditatviteli kérelem beadasa a Tanulmanyi Hivatalon keresztil torténik, elbiralasa nem
automatikus eljaras és a Kreditatviteli Bizottsag hataskorébe tartozik. Az eljarassal kapcsolatban
bévebb informécio és trlap az alabbi linken talalhato:
https://www.ppk.elte.hu/tanulmanyi/testuletek/kb

A kreditatvitel soran a Kérelem a Kreditatviteli Bizottsdghoz cimii tirlapot kell Kitolteni és
a tdblazatban a korabban elvégzett targynal azt kell beirni, hogy "munkatapasztalat” (a tablazat
bal oldalat értelemszertien kell kitolteni a gyakorlatra vonatkoz6 kurzuskoddal). Tovéabba
szlikséges minden olyan dokumentum mellékletként torténé csatolasa, amely a kérelemben
megadott munkatapasztalatot tamasztja ala. Intézetlink javaslata alapjan ezek a
dokumentumok az alabbiak:

— egy részletes indoklas, amelyben a kérelmez6 bemutatja, miért kéri a
kreditbeszamitast (kb. egy oldalban) — sajat alairassal ellatva;

— referencia vagy munkaltatoi igazolas (ennek formaja nincs meghatarozva), amely
tartalmazza az elvégzett gyakorlat kezdési és befejezési idépontjat (legalabb olyan
id6tartamot igazolva, ahany o6ras gyakorlat beszamitasat kéri a hallgato), illetve a
konkrét elvégzett tevékenységeket — fejléces papiron, eredeti, hivatalos alairassal és
pecséttel sziikséges leadni; illetve

— tovabbi dokumentumok, amit a kérelmez6 fontosnak tart (pl.: szakmai 6néletrajz,
munkakori leiras, tovabbi referenciaigazolas stb.)

A kreditatviteli kérelem leadasanak hatarideje 2023. szeptember 15. 16:00! A hallgatok
kérelmeiket a Tanulmanyi Hivatalban

— szemeélyesen az ligyféltérben iigyfélfogadasi idében, vagy

— elektronikusan a ppkto@ppk.elte.hu cimre kildve, vagy

— postai Uton (ELTE PPK Tanulmanyi Hivatal 1075 Budapest, Kazinczy utca 23-27.)

adhatjak le.

Elektronikus leadas esetén a bekiildés hatarideje az adott nap lgyfélfogadasi idejének vége. Az
e-mailben érkezett kérelmek esetén a mellékletek hitelességenek vizsgélatdhoz a Tanulmanyi
Hivatal az eredeti dokumentumot bekérheti.
A postai Uton torténd leadas esetében kérjiik, hogy a kérelmezd a feladaskor legyen tekintettel
a kézbesitési idore, hiszen a bizottsag altal kijelolt kérelem-leadasi hatarid6 beérkezési hatarido!

Felhivjuk a hallgatok figyelmét, hogy sem a jelen tantargy oktatdja, sem az Intézet
titkarsaga nem ¢érintett a kreditatviteli folyamatban és nem felelos a kreditatviteli
kerelmek elbiralasaért, azt a Kreditatviteli Bizottsag végzi, ezért tovabbi informécioert a
hallgatdék a Tanulmanyi Hivatalhoz forduljanak! A Kreditatviteli kérelem pozitiv elbiralasa
esetén a kurzus teljesitése a Tanulmanyi Hivatal altal kerul jovairasra a Neptun tanulmanyi
rendszerben.

Kovetelmények / értékelés

- a teljesités kdvetelményei (HKR 66.8 - részletesen az utolsé oldalon)
A HKR 63.8-anak (4) bekezdése szerint “A gyakorlaton valé részvétel oGnmagaban a kredit
megszerzéséhez nem elegendo.”
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Egyéni gyakorlat esetén a hallgatd 110 Ora gyakorlatot t6lt az adott intézmenynél, gyakorlata
soran Gyakorlati naplét készit. A Gyakorlati napl6 sablon a kurzus Canvas feliiletén a kurzus
dokumentumai ko6zott keriil feltoltésre, de megtalalhatd a Felndttképzés-kutatési és
Tudasmenedzsment Intézet honlapjan is (https:/fti.ppk.elte.hu/emberieroforrastanacsado-

ma/szakgyak).

A Gyakorlati naplo koételez6en elkészitend6 részei az alabbiak:

— Szakmai beszamold (1. sz. melléklet): legalabb 5 oldal hosszusagu, a szakmai
gyakorlati feladatokat nagy részletességgel targyal6 széveg, amiben a gyakorlat alatt
elvégzett feladatok napi bontasban szerepelnek a megjeldlt tablazatban

— Ertékeldlap a hallgatoi munkarol (2. sz. melléklet): a szakmai gyakorlatvezet6 altal
kitoltott, alairt és pecsételt dokumentum

—  Onértékeld kérddiv (3. sz. melléklet): részletes dnértékelés.

— lgazolas, referencialevél (4. sz. melléklet): a szakmai gyakorlatvezet6 altal kitoltott,
alairt és pecsételt dokumentum

A naplo leadasi hatérideje: a gyakorlat teljesitését kovetden, de legkésobb 2023. december 15.
éjfélig.

A leadas formaja: a Gyakorlati naplét hianytalanul kitdltve egy dokumentumkeént, pdf
formatumban kell feltdlteni a kurzus Canvas fellletere.

Ertékelés: A szakmai gyakorlati naplét a fenti kritériumok mentén értékeli a kurzus oktatoja. A
gyakorlati napld értékelése a Canvas kurzus meghatarozott feladatdhoz rendelt értékelStabla
mentén torténik, amely elérhetd a Canvas feliileten.

A fentiek alapjan az alabbi érdemjegyek szerezhetdek meg:
— 20-15 pont: kivaléan megfelelt
— 14-10 pont: megfelelt
— 9-0 pont: nem felelt meg

- sikertelen teljesités esetén a javitds modja, hatérideje: Az oktatdi visszajelzés alapjan javitott
gyakorlati napl6 ajboli feltoltése a Canvas feluletre 2023. december 31-ig.

A HKR 66.8-anak (6) bekezdese alapjan csak az elégtelen gyakorlati jegy javithato, melynek
hatarideje: legfeljebb a vizsgaiddszak els6 2 hetében egy alkalommal.

Kotelezo olvasmany/ok

Ajanlott olvasmany/ok
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SZEMINARIUM, GYAKORLAT, GYAKORLATI JEGY

66. §

(1) Ha a hallgato nem kapott a jelen Szabalyzat 63. § (5) bekezdésben leirt felmentést, valamint az oktato ellendrzi a
jelenlétet, akkor a jelenlét hianya miatt

a) az oktatd a gyakorlati jegyet nem tagadhatja meg, ha a hallgatd a meghirdetett foglalkozasok legfeljebb negyedérdl
hianyzott;

b) egynegyed és egyharmad kozotti tavollét esetén az oktato jogosult tobbletfeladatot eldirni vagy a gyakorlati jegyet
megtagadni, az erre vonatkozo elvi dontését azonban a félév elsé ordjan eldre kozdlnie kell;

¢) egyharmadot meghalad6 tavollét esetén a gyakorlati jegyet meg kell tagadni.

(2) A laboratériumi gyakorlatokrél val6é tavollét még elfogadhaté legmagasabb szamanak meghatarozasarol a
tanegységért felelds oktatasi szervezeti egység vezetdje rendelkezik, melyet a Kilonds részben meghatarozott moédon,
az elso foglalkozdson kozolni kell a hallgatokkal.

(4) A gyakorlati jegyet a vizsgaiddszak elsé hetének végéig kell megadni. Ezen rendelkezés aldl a terepgyakorlat, a
szakmai gyakorlat, az iskolai €s a kdznevelési gyakorlat kivételt képez.

(5) A gyakorlati jegy kovetelményeit — a terepgyakorlat, a szakmai gyakorlat, az iskolai és a kdznevelési gyakorlat
kivételével — a szorgalmi idészakban kell teljesiteni, de a hallgatok kérésére, az oktato véleményének kikérése utan a
kurzus megtartasaért felelos oktatdsi szervezeti egység vezetdje engedélyezheti, hogy a gyakorlati jegy
megszerzéséhez, a szorgalmi idoszak befejezédése utan, de legfeljebb a vizsgaiddszak elsé hetében még tovabbi
feladatokat (pl. potzarthelyi) lehessen elvégezni. Ebben az esetben a (4) bekezdésben meghatirozott hataridé egy
héttel meghosszabbodik.

(6) Elégtelen gyakorlati jegy kijavitAséra — ha a szak (ideértve a felséoktatdsi szakképzést is) képzési tervének
rendelkezése, illetve annak hianyaban a kurzuskinalat ezt lehetévé teszi — a vigsgaidioszak elsd két hetében kell egy
alkalommal lehetdséget biztositani. Ennek tényét a kurzuskinalatban kozzé kell tenni.
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